


CHECKLIST DA SEMANA

Tecimob / Materiais gratuitos 03

O que precisa de atenção?
Marque o que foi revisado. As pendências devem virar uma tarefa com data, não
apenas uma anotação.

Atendimentos e oportunidades

Responder aos novos contatos recebidos.

Revisar os retornos combinados com clientes.

Acompanhar propostas e informações pendentes.

Definir a próxima ação dos atendimentos em andamento.

Imóveis e proprietários

Confirmar disponibilidade e dados dos imóveis prioritários.

Revisar anúncios com informações ou fotos desatualizadas.

Organizar captações, fotos e visitas agendadas.

Atualizar os proprietários conforme o combinado.

Divulgação e organização

Escolher os imóveis e assuntos que serão divulgados.

Revisar links, textos e informações antes de publicar.

Atualizar os registros dos atendimentos.

Preparar a agenda e as prioridades da próxima semana.
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PLANEJAMENTO PREENCHÍVEL
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Seu plano da semana
Semana de / até

Três prioridades da semana

Segunda-feira

Terça-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

Sábado / domingo, se houver compromissos
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ACOMPANHAMENTO PREENCHÍVEL
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Pendências e próximos passos
Registre cliente ou imóvel, ação e data combinada em cada campo.

Retornos com clientes e acompanhamento de propostas

Visitas, captações e contato com proprietários

Atualizações de anúncios e divulgação

Revisão da semana: o que avançou e o que será reagendado?
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CONHEÇA O TECIMOB
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Seus imóveis e atendimentos
mais organizados.
O Tecimob reúne site imobiliário, CRM e aplicativo para apoiar a rotina
de corretores e pequenas imobiliárias.

Site imobiliário

Apresente seus imóveis em um site próprio.

CRM

Organize clientes, histórico e próximos passos.

Aplicativo

Acesse o Tecimob também pelo celular.

Conhecer o Tecimob

tecimob.com.br
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https://tecimob.com.br/
https://tecimob.com.br/
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